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COORDINATORE DELLE EMERGENZE 
 

Cosa deve fare 

Il Coordinatore delle emergenze, in relazione all’evento od alla situazione che ha determinato 
l’emergenza, è preposto alle seguenti funzioni: 
� assume decisioni commisurate alla natura, entità ed evoluzione dell’evento; 
� impartisce ordini al personale incaricato della gestione dell’emergenza; 
� attiva e coordina le misure di pronto intervento per contrastare l’evento con le difese e le 

dotazioni disponibili, anche in relazione al grado di formazione ed addestramento del personale 
presente; 

� dispone la richiesta d’intervento delle strutture esterne di soccorso; 
� impartisce l’ordine di evacuazione, parziale o totale, dell’edificio; 
� coordina il controllo delle presenze nel punto esterno di raccolta; 
� revoca, se del caso, lo stato di allarme. 
GESTIONE ORDINARIA DELLA SICUREZZA  

Il Coordinatore delle emergenze si assicura, coordinandosi con il Preposto alle attività di controllo, 
che tutto il personale, compresi gli studenti, ed i prestatori d’opera abituali siano a conoscenza del 
presente Piano d’emergenza. 
 
 

situazione di emergenza 

Appena viene a conoscenza, mediante segnalazione a voce, di una situazione di emergenza: 
 
� fa comunicare, tramite ausiliari di soccorso di piano, lo stato di preallarme a tutti i componenti 

la squadra di emergenza ed eventualmente a tutti azionando l’apposito dispositivo; 
� si porta sul luogo in cui è stata segnalata l’emergenza (o in prossimità dello stesso) al fine di 

valutarne la natura, entità e stato di evoluzione dell’evento, decidendo pertanto il passaggio allo 
stato di “ALLARME DI 2° LIVELLO” o la comunicazione di “CESSATO ALLARME”; 

� definisce e coordina le eventuali azioni di pronto intervento e di difesa che devono essere 
attuate, in relazione alle proprie competenze; 

� se del caso, comunica all’addetto alle comunicazioni esterne (telefonicamente o a voce, 
personalmente o tramite incaricato) l’ordine di richiedere l’intervento delle strutture pubbliche 
di soccorso, fornendo le necessarie informazioni sull’evento; 

� coordina l’attività di controllo delle presenze nel punto esterno di raccolta, avendo cura di avere 
tempestivamente prelevato l’elenco del personale presente dal collaboratore amministrativo 
allo scopo incaricato; 

� incarica un ausiliario al soccorso di informare dello stato di emergenza l’istituto adiacente; 
� si mette a disposizione delle squadre esterne di soccorso; 
� dichiara la fine dell’emergenza. 
 
Il nominativo del coordinatore delle emergenze e del suo sostituto è riportato 
nell’ALLEGATO  


